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Wskazowki dla Wykonawcow

Fakty i Liczby

Wykonawco!

Czy wiesz, ze?

D
I(IlbllllllT $rednioroczna liczba prowadzonych postepowan zakupowych w Spétkach Grupy PGE EC w latach 2020 - 2022 wynosi:
1500 postepowan / rok
/ll ||T w latach 2020 - 2022 $redniorocznie zawarliSmy umowy na kwote:

1,5 miliarda PLN / rok
Chciatby$ z nami wspétpracowac?

|

a= v=

[e=06=Q zarejestruj sie w Systemie Zakupowym GK PGE:

https://swpp2.gkpge.pl/app/login?scrollElementID (korzystajac z przycisku ,Zarejestruj sie przez oneplace”)
zapoznaj sie z Procedurg Ogdlng Zakupow GK PGE:

I’I

D

Na

https://swpp2.gkpge.pl/serviet/HomeServiet?MP_action=repositoryList&folder=000d&MP_module=intranetRepository



https://swpp2.gkpge.pl/app/login?scrollElementID
https://swpp2.gkpge.pl/servlet/HomeServlet?MP_action=repositoryList&folder=000d&MP_module=intranetRepository

Wskazowki dla Wykonawcow

Historia - Warsztaty dla Wykonawcéow 2021

Przypominamy!

v W zesztym roku Warsztaty dla Wykonawcéw odbyty sie 14 pazdziernika
2021 r.

v ZwracaliSmy wtedy uwage w szczegdlnosci na sposob korzystania z
Systemu Zakupowego GK PGE, kluczowe dla Wykonawcéw przepisy
nowej ustawy PZP, prawidtowe zasady sktadania ofert przez
Wykonawcow.

v' W Prezentacji z zesztorocznych Warsztatéw znajduje sie lista kontrolna
kluczowych zagadnien, na ktore Wykonawcy powinni zwrdéci¢ uwage w
toku postepowania (strony 50 - 57 prezentacji).

v’ Materiaty do pobrania - Prezentacja oraz zbiér Pytan/Odpowiedzi
znajdujq sie pod linkiem:

https://pgeenergiaciepla.pl/przetargi/warsztaty-dla-wykonawcow



https://pgeenergiaciepla.pl/przetargi/warsztaty-dla-wykonawcow

Wskazowki dla Wykonawcow

Najczestsze btedy

Wykonawco, pamietaj!

[
| 9_@ Podpisz zatgczniki do oferty, w szczegdlnosci Formularz Cenowy (w postepowaniach PZP kwalifikowanym podpisem elektronicznym).

=
‘EE? Dotgcz wszystkie wymagane dokumenty do oferty - sprawdz zgodnos¢ dokumentow z wymaganiami SWZ.

—_—

Nie modyfikuj formularzy, harmonogramdéw - masz uwagi, watpliwosci — zapytaj przed terminem sktadania ofert.

?
L —
.VG)__‘ Nie przekraczaj wyznaczonych terminéw - jesli termin jest zbyt krétki - z wyprzedzeniem wnioskuj o zmiane.




Wskazowki dla Wykonawcow

Najczestsze btedy

Z+Ozen|e Oferty — ,,ZapISZ OfertQ” + ,,Zl’C’)Z OfGrtQ"' m @ [al TAFIAR ] [(0 I unmnounvuun] [v I m(("]

Lista pozycj
Chcesz ztozy¢ oferte? Z wyprzedzeniem: Weaewe Opls Tehmo o Nede Jodooeda '/ Conawecre Cosbrovie  Welme Wartedé brosee
materialu
. . widocine

v PRZYGOTUJ oferte z zatgcznikami. o

v ZAPISZ oferte w Systemie Zakupowym GK PGE. Komputer sacjonarny b o 140 Sk soo B %00 | M [V]

v ZkOZ oferte. Dokumenty 1 Dodj dotaument
opis Typ dokumentu 2".‘:° Status

(a l lmu] &l SIARLON OFENTY (XALS) ] [ﬂ] IMPORTY) QFENTE (XLS) ] [(. l WYGINIRG) RAPONT ] [i l EALSULATOR PRITUICTANIA VAY ]

Pamietaj!
v Uzycie akcji ,,Zapisz” NIE JEST réwnoznaczne ze ztozeniem oferty.

v’ Brak wyboru akgcji ,,Zt6z oferte” skutkuje NIEZLOZENIEM OFERTY w postepowaniu.




Wskazowki dla Wykonawcow

Stawiamy na konkurencyjnosc¢

Zalezy nam na konkurencyjnosci!

v Naszg dziatalnos¢ opieramy na uczciwosci, transparentnosci, rownym
traktowaniu Wykonawcow.

v Zdecydowang wiekszo$¢ postepowan prowadzimy w trybach
konkurencyjnych, otwartych — 85%.

v Znanych nam, potencjalnych Wykonawcéw informujemy o wszczeciu
postepowania.

v’ Stawiamy warunki udziatu w postepowaniu adekwatne,
proporcjonalne do przedmiotu zamowienia.

v Stosujemy obiektywne i mierzalne kryteria oceny ofert.
v Dopuszczamy rozwigzania rownowazne realizacji zamodwien.

v’ Stale doskonalimy jako$¢ dokumentow przekazywanych
Wykonawcom w postepowaniach.

v Korzystamy z niezaleznego Systemu Zakupowego zapewniajgcego
transparentne prowadzenie postepowan.

v Cyklicznie organizujemy Warsztaty dla Wykonawcow.
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Wskazowki dla Wykonawcow

Stawiamy na konkurencyjnos¢

Wykonawco - pytaj!

Dokumenty zamodwienia sg tworzone i dostosowywane do specyfiki kazdego postepowania.

Szczego6towo analizujemy KAZDY wniosek o zmiane Specyfikacji Warunkdéw Zaméwienia (SWZ), w szczegdlnoéci w zakresie:
> warunkow udziatu w postepowaniu (np. dotyczacych doswiadczenia w realizacji podobnych prac, wymaganych uprawnien itp.),

> tresci Opisu Przedmiotu Zamowienia (OPZ) (np. czasu reakcji, podziatu zakresu prac na czesci, wymagan dotyczacych sposobu realizacji
prac lub uprawnien pracownikéw Wykonawcy),

» terminu skfadania ofert,
> propozycji dotyczacych zapiséw umownych (np. klauzul waloryzacyjnych),
» zmian w harmonogramach prac/ptatnosci.

Masz pytanie, propozycje zmiany zapiséw lub nie mozesz ztozy¢ oferty ze wzgledu na tzw. ograniczenia korporacyjne - WNIOSKUJ O ZMIANE!
» Zadaj pytanie poprzez System Zakupowy GK PGE.

» Whnioskuj o zmiane z odpowiednim wyprzedzeniem, biorgc pod uwage przepisy Ustawy PZP oraz niezbedny czas na przygotowanie
odpowiedzi.

> Wskazuj na rzeczywiste ograniczenia skutkujace brakiem mozliwosci ztozenia oferty.
» Proponuj realne, proporcjonalne i uzasadnione zmiany.




Wskazowki dla Wykonawcow

Wykluczenia Wykonawcow zwigzane z sankcjami

Obowigzujace przepisy:

v art. 5k Rozporzadzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 .
dotyczacego $rodkdw ograniczajacych w zwigzku z dziataniami Ros;ji
destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz.U. L 229 z 31.7.2014).

viart. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U.
z 2022 r. poz. 835).

Zamawiajqcy:

v Weryfikuje Wykonawcow pod katem przestanek wykluczenia
wynikajacych z ww. przepiséw.

v’ Zada dodatkowych odwiadczen lub dokumentdw.

Wykonawco!

v Sprawdzaj z kim wspotpracujesz - weryfikuj swoich podwykonawcéw
i dostawcow.




Wskazowki dla Wykonawcow

Dokumenty podmiotowe - studium przypadkow

Krajowy Rejestr Karny (KRK) - nie sktadaj samych
wizualizacji dokumentéw!

v W przypadku zaswiadczen z KRK wydanych w formie
elektronicznej dokument ma postac pliku .xml
opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

v Wydruk wizualizacji zaswiadczenia z e-KRK nie jest
wystarczajqcy.

Skfadajac elektroniczny dokument KRK zt6z plik .xml, wraz
z kwalifikowanym podpisem elektronicznym urzednika.

Masz watpliwosci — Sprawdz:

https://ekrk.ms.gov.pl/ep-web

10



https://ekrk.ms.gov.pl/ep-web

Wskazowki dla Wykonawcow

Dokumenty podmiotowe - studium przypadkow

Urzad Skarbowy (US) - nie sktadaj samych wizualizacji!

v' W przypadku zaswiadczen z US wydanych w formie elektronicznej

dokument jest podpisany elektronicznym podpisem pracownika
Urzedu.

v’ Zt6z dokument dokfadnie taki, jaki otrzymates$ z Urzedu Skarbowego

- nie skanuj, nie zmieniaj — podpis Wykonawcy nie jest
wystarczajqcy.
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Wskazowki dla Wykonawcow

Dokumenty podmiotowe - studium przypadkow

Spotka Cywilna

Wspdlnicy Spoétki Cywilnej w rozumieniu art. 58 Ustawy PZP sg
traktowani jako Wykonawcy wspodlnie ubiegajacy sie o zamowienie

v Oferta musi by¢ podpisana przez wszystkich Wspolnikéw lub
Petnomocnika wszystkich Wspdlnikdw.

v' Jednolity Europejski Dokument Zamoéwienia (JEDZ) musi by¢ ztozony
przez kazdego ze Wspdlnikdw.

v Dokumenty dotyczace danego Wspdlnika muszg by¢ podpisane przez
tego Wspdlnika lub jego Petnomocnika.

12




Wskazowki dla Wykonawcow

Pomoc techniczna Systemu SWPP2 - Help Desk
dla Wykonawcéw

Wykonawco!

Masz problem techniczny, nie mozesz ztozy¢/podpisac oferty -
skontaktuj sie z nowym Wsparciem technicznym systemu zakupowego:

+48 22 576 87 87
helpdesk.zakupy@gkpge.pl

Pomoc dostepna jest od 8:00 do 17:00 w dni robocze.

13
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Zapraszamy do sktadania ofert

Dziekujemy!
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System Zakupowy w GK PGE (SWPP2)
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Logowanie do Systemu Zakupowego GK PGE (SWPP2)

I1.

Wykonawca moze zalogowac sie do Systemu Zakupowego GK PGE

/N o n e p | a Ce (SWPP2) przez ustuge OnePlace: https://oneplace.marketplanet.pl
i % Onepla C€@ zakupyifinanse Strefa dostawcy Zapytania ofertowe Oferta Kontakt == i
L i

Wykonawca ma mozliwos¢ zalogowania sie do Systemu Zakupowego!
CBeE GK PGE (SWPP2) bezposrednio przez strone: https://swpp2.gkpge.pl:

@ Wszyscy wykonawcy powinni korzystac z Marketplanet OnePlace

1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
H Strefa Wykonawcy Strefa Zamawiajacego
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
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Logowanie do Systemu Zakupowego GK PGE (SWPP2)

Wykonawca moze réwniez zalogowac sie do Systemu Zakupowego GK

PGE (SWPP2) poprzez strone internetowg PGE Energia Ciepta:
/\ https://pgeenergiaciepla.pl
s GE Zaktadka Przetargiv ==

Energia Ciepta S.A.

Przejdz do zakupow =P

Spotki GK PGE realizujg postepowania zakupowe za posrednictwem Systemu Zakupowego GK PGE

Nie posiadasz jeszcze konta do Systemu Zakupowego GK PGE?

Zarejestruj sie =P

Postepowania zakupowe offshore realizowane na innych platformach zakupowych

Sprawdi =P #PGE \
19 warsztaty

dla Wykonawcéw
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Materiaty dla Wykonawcow

MATERIALY DLA WYKONAWCOW DOSTEPNE SA:

na stronie internetowej PGE Energia Ciepta S.A.:

1 = https: eenergiaciepla.pl
Przetargi v ==p> Przejdz do zakupow = > Kodeks Postepowania dla Partneréw Biznesowych Spétek
GK PGE
» Dobre praktyki zakupowe
> Procedura ogodlna zakupow GK PGE

Eii > Klauzula informacyjna dla potencjalnych wykonawcéw
Systemu Zakupowego GK PGE

> Klauzula informacyjna dla uczestnikdéw postepowan

Dokumenty zakupowych i oséb wskazanych do kontaktéw

» Podpis elektroniczny - instrukcja
> Szczegodtowa instrukcja korzystania z Systemu Zakupowego

GK PGE dla Wykonawcéw

20
> Niezbednik Systemu Zakupowego GK PGE dla Wykonawcéw



Materiaty dla Wykonawcow

|
[ e EE i
| = =
i 2 w Systemie Zakupowym GK PGE (SWPP2) w zaktadce ,,Baza wiedzy”:
|
] m https://swpp2.gkpge.pl
LSS
I
: ‘ace
I
I
I p—
I I
I
I ~ Portal dostawcy Dokumenty
I Moje zapytania Rfx
I Moje aukdje
I Obserwowane aukcje
1 Nazwa Opis Widocznosc folderu
I Moje kwalifikacje
I Noty prawne 01 Regulacje na poziomie Publiczny (dla niezalogowanych, dla zalogowanych
I [ H GK PGE dﬂmenowl:h i niEdDmEnﬂwyCh,‘l
I | Baza wiedzy !
I --------------I 02 RE‘EUIECJE i PrDCEdUr}" . .
. Publiczny (dla niezalogowanych, dla zalogowanych
i Dokumenty B obowigzujgce w PGE d hi nied h
i e e e omenowych i niedomenowych)
i A,
L




System Zakupowy GK PGE (SWPP2) - wsparcie dla Wykonawcow

— UWAGA!
ZMIANA DANYCH DO KONTAKTU!

HELP DESK

Systemu Zakupowego GK PGE

+48 22 576 87 87
helpdesk.zakupy@gkpge.pl

13

4 6

7|89 ’.

x| 0 |# -J
Nowy numer infolinii: Trzy linie telefoniczne

Konsultanci
+48 22 576 87 87

O 25 $

Dostepnos¢ Odebranie potlaczenia
Pomoc dostepna od 8:00 do 17:00 w dni robocze do 2 minut

(tryb 5x9)

Nagrywanie rozméw

I Help Desk nie udziela informacji merytorycznych o postepowaniu, a wszelka komunikacja z
H Zamawiajacym w sprawach innych niz techniczne, dotyczacych przebiegu postepowania, powinna
odbywac sie za pomocg SWPP2.
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System Zakupowy GK PGE (SWPP2) - wsparcie dla Wykonawcow

Dedykowany dla GK PGE adres email:
helpdesk.zakupy@gkpge.pl

UWAGA!
ZMIANA DANYCH DO KONTAKTU!

HELP DESK

Systemu Zakupowego GK PGE

+48 22 576 87 87
helpdesk.zakupy@gkpge.pl

O

Przestanie odpowiedzi na
wiadomos$c e-maildo 2 h

HELP DESK
SWPP2

=]

o®
|:|®|
oe

Badanie satysfakcji
uzytkownikow

‘ORMULARZ
SWPP2

—
[ =]
Komunikacja w jezyku Zaktadka HELP DESK w Formularz zgtoszeniowy w
polskim i angielskim SWPP2 SWPP2
I Help Desk nie udziela informacji merytorycznych o postepowaniu, a wszelka komunikacja z
® Zamawiajacym w sprawach innych niz te,chniczne, dotyczacych przebiegu postepowania, powinna
odbywac sie za pomocg SWPP2.




System Zakupowy GK PGE (SWPP2) - wsparcie dla Wykonawcow

|
- V 4
W CZYM MOZE POMOC HELP DESK?
Rejestracja Inf(_)rl_T\aCj_e Czynnosci techniczne Wskazywanie zrodet . . .
i logowanie do 0 biezacej realizowane w systemie | informaciji Uzyskgnle potwierdzenia
Systemu dostepnosci zakupowym przez zamieszczonych ztozenia oferty.
Zakupowego Systemu Wykonawce, np. udziat | w Systemie
GK PGE. Zakupowego w postepowaniu, Zakupowym GK PGE.
GK PGE. sktadanie ofert.
SWPP2 STATUS
SOXo® B
SWPP2
Dostep do Systemu Nawigacja po Uczestnictwo Skfadanie Udzielanie inf i
Zakupowego GK PGE Systemie w aukcjach kwalifikowanego podpisuh 0 sf:;etl.?:if Fl)rljacgrnmaadcy
(m.in. reset hasta, Zakupowym GK PGE elektronicznych. elektronicznego. obstuga zgtoszen
odblokowanie i Platformie kierowanych do Help
konta). OnePlace. Desk.
24




System Zakupowy GK PGE (SWPP2) - usprawnienia

25

Informowanie
Wykonawcow
O zmianie
Technicznych
parametrow
postepowania

Rozpoczecie modyfikacji
postepowania
Zakonczenie modyfikacji
postepowania
Rezygnacja z modyfikacji
postepowania

GE™

SWPP2

Zaktadka Help
Desk z nowym
widokiem
zawierajqcym
informacje dot.
pomocy dla
Wykonawcow

Zaktadka dostepna w Systemie
Zakupowym GK PGE (SWPP2).

Planowane
zmiany w
sposobie

skladania ofert

Umozliwienie wykonawcy
prawidiowego ztozenia oferty
w postepowaniach
wieloczesciowych (ponad 25
czesci). Po wprowadzeniu
zmiany, zaznaczenie
checkboxa powodowac bedzie
zaznaczenie wszystkich czesci.



Informacja dla Wykonawcow

Zt OZENIE OFERTY=

CHCESZ zt0ZYC OFERTE?
Z wyprzedzeniem:

v PRZYGOTUJ oferte

Z Zaiqcznikami. Dokumenty * [gl IAPIST ] [(Q ] SIABLON onnnunJ [v ] wigcy) ]
Lista pozy«ji
Nazwa Opis  Tekst llode Jednostka Cena netto Cena brutto Waluta Wartod¢ brutto
v ZAPISZ oferte eoericyy
w Systemie Zakupowym ‘w‘ e
GK PGE. ?
Komputer stacjonarny st @ok 1,00 Satuka 1500 el 1845 AN V|
7 = Dokumenty + Dodaj d t
v ZL0Z oferte. S

[QI ZAPIST ] [(Q ] SZABLON OFERTY (XL5) ] [6)' IMPORTUS OFERTE (XLS) ] [CQ I WYGENERY) RAPORT ] [i I KALKULATOR PRIELICZANIA VAT ]

Uzycie akcji ,,Zapisz” NIE JEST réwnoznaczne ze ztozeniem oferty.
Brak wyboru akcji ,,Zfoz oferte” skutkuje nieztozeniem oferty w postepowaniu.
26




System Zakupowy GK PGE (SWPP2) - zapraszamy
Zapraszamy do uczestnictwa w przetargach
I korzystania z Systemu Zakupowego GK PGE

P ifian N

~PGE woneplace

Polska Grupa Energetyczna

< SwWPP2

27







Prowadzimy w zielonej zmianie



